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Übersicht der Verfahrensarten sowie verpflichtende Eigenerklärungen und Vertragsbedingungen  

Hinweis: Für alle Beschaffungen, ab einem geschätzten Auftragswert in Höhe von 10.000 € ist das ServiceCenter Haushalt 
frühzeitig hinzuzuziehen. 
 
Verfahrensarten nach Auftragswert (alle Werte verstehen sich als Nettowerte):  

  < 1000 €  < 10.000 €  < 100.000 €  < 221.000 €  ≥ 221.000 €  

Art der Vergabe (Ausschreibung/Anfrage)       

Direktauftrag  
Preisvergleich (formlos) nach UVgO x     

Verhandlungsvergabe  
Schriftliche Anfrage nach UVgO bei mind. 3 geeigneten 
Unternehmen  

 x    

Beschränkte Ausschreibung ohne  
Teilnahmewettbewerb  
Formales Verfahren nach UVgO  
Bitte rechtzeitig an das ServiceCenter Haushalt wenden!  

  x   

Beschränkte Ausschreibung mit  
Teilnahmewettbewerb  
Formales Verfahren nach UVgO  
Bitte rechtzeitig an das ServiceCenter Haushalt wenden! 

   x  

Öffentliche Ausschreibung   
Formales Verfahren nach UVgO  
Bitte rechtzeitig an das ServiceCenter Haushalt wenden! 

   x  

Europaweite Ausschreibung  
Veröffentlichung im Amtsblatt der Europäischen Union 
http://simap.europa.eu/index_de.htm  
Bitte rechtzeitig an das ServiceCenter Haushalt wenden! 

    x 

Dokumentation       

Vergabenotiz  
(verglichene Angebote mit einer Notiz für welches man sich 
entschieden hat, formfrei an dem Vorgang)  

x     

Vergabebegründung  
(inkl. Archivierung der Gegenangebote)   x    

Dokumentation des gesamten Vergabeverfahrens von Anbeginn 
(detailliert ‐ Dokumentation aller Schritte &  
Entscheidungen im Vergabeverfahren)  

  x x x 

Aufbewahrungsfrist gesamte Ausschreibungsunterlagen gem. 
UVgO / Achtung bei Drittmitteln, hier ggf. längere Fristen 6 Jahre 6 Jahre 6 Jahre 6 Jahre 6 Jahre 
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Verpflichtende Eigenerklärungen und Vertragsbedingungen (BVB, ZVB) an den Bieter / Bewerber und die 
Lieferung / Leistung:  

  
 Eigenerklärung / Vertragsbedingung < 1.000 € ≥ 1.000 € bis< 

10.000 € ≥ 10.000 € 

Eigenerklärung zur Eignung UVgO, Wirt‐124 P  x x 
Besondere Vertragsbedingungen (BVB) zum Mindeststundenentgelt 
(Teil A), Wirt‐214 P    x 

Eigenerklärung über die Einhaltung der ILO‐ Kernarbeitsnormen, 
Wirt‐2140‐1 P    x 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) zur Verhinderung von 
Benachteiligungen (Teil A), Wirt2143 P   x 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) und Erklärung zur 
Frauenförderung (Teil A), Wirt‐214 P   X 

(≥ 25.000 €) 

Eigenerklärung Angaben für die Abfrage beim 
Gewerbezentralregister, Wirt 3291 P   X 

(≥ 30.000 €)x 

Eigenerklärung Angaben für die Abfrage beim Wettbewerbsregister, 
Wirt 3293 P    X 

(≥ 30.000 €) 

Berücksichtigung der Vorgaben der Verwaltungsvorschrift 
Beschaffung und Umwelt – VwVBU 
https://www.berlin.de/nachhaltige‐beschaffung/recht/ 

  x 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) über 
Umweltschutzanforderungen (Teil A), Wirt‐2145 P Gemäß 
Ausführungsbedingungen Nr. I. 4.11 VwVBU sind jeweils für 
bestimmte Liefer‐ und Dienstleistungen gesonderte 
Vertragsbedingungen zu vereinbaren (siehe VwVBU) 

  x 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB) über Kontrollen und 
Sanktionen (Teil B), Wirt‐2144 P   x 

Besondere Vertragsbedingungen (BVB), Schutzklausel bei Leistungen 
von Beratungs‐ und Schulungsunternehmen, Wirt‐2142 P x x x 

Zusätzliche Vertragsbedingungen (ZVB), Wirt 215 P  x x x 
  

 
Allgemeine Infoseite des Landes Berlin 
 
https://www.berlin.de/vergabeservice/ 
 


